Harjoittelun yleisohje hoitotyön opiskelijalle
Harjoittelua ohjaavat opettajat
Hoitotyön harjoittelun ohjaus on keskitetty kliinisille opettajille. Tutor opettajalta voit kysyä tarvittaessa kliinisten opettajien yhteystietoja. 
Yrittäjyysharjoittelusta voit tiedustella Arja Yli-Kovaselta (erilliset ohjeet)
Hoitotyön harjoittelujen kokonaisuutta koordinoivat Maarit Harjanne ja Hanna Rautava-Nurmi
Harjoittelupaikkojen varauksesta ja koordinoinnista vastaavat koordinaattorit
Hoitotyön perusharjoittelut I ja II Tarja Henttonen (suomenkielinen koulutusohjelma)
Hoitotyön perusharjoittelu I Johanna Kero, Johanna Simon-Bellamy, Mirja Ojala, Anna-Sofia Salminen ja hoitotyön perusharjoittelu II Markkanen Minna (englanninkielinen koulutusohjelma)
Kirurgiset harjoittelut, sisätautien hoitotyön harjoittelut sekä syventävät harjoittelut Marita Kujala (suomenkielinen koulutusohjelma)
Kirurgiset harjoittelut, sisätautien hoitotyön harjoittelut sekä syventävät harjoittelut Anna-Sofia Salminen (englanninkielinen koulutusohjelma)

Mielenterveys- ja päihdetyönharjoittelut, lasten- ja nuorten hoitotyön harjoittelut Anna-Sofia Salminen (suomenkielinen ja englanninkielinen koulutusohjelma)
Jäljellä olevat terveydenhoitotyön harjoittelut Anna-Sofia Salminen

Yrittäjyysharjoittelut Marita Kujala
Opiskelija ottaa yhteyttä koordinaattoriin, mikäli tarvitsee ohjausta harjoittelupaikan etsimisessä
Harjoittelun Moodle -asioissa ohjaa lehtori Tarja Henttonen
Opiskelijan vastuut
1. Ilmoittautuminen harjoitteluun
Tutoropettaja ohjaa opiskelijoita ilmoittautumisessa. 
Opiskelija ilmoittautuu ennen harjoittelupaikan varaamista harjoittelun toteutukseen Loki:issa. 
Opiskelija ilmoittautuu pääsääntöisesti oman ryhmän toteutuksiin. 
Henkilökohtaisella opetussuunnitelmalla opiskelevat hakevat itselleen sopivan toteutuksen Loki:sta.  Opintojen etenemissuunnitelmissa on kaikkien ryhmien opintojaksojen toteutukset.

2. Harjoittelupaikan varaus

Jobiili-varaus
Opiskelija osallistuu Jobiili-infoon. Ilmoittauduttuaan harjoittelun toteutukseen opiskelija varaa Jobiilista itselleen sopivan harjoittelupaikan. Koordinaattori vahvistaa sen viimeistään 3 viikkoa ennen harjoittelun alkua. Paikka on varattuna opiskelijalle, vaikka sitä ei vielä ole vahvistettu. Opiskelijan on täydennettävä aina ennen harjoittelupaikan varaamista oma CV:nsä Jobiilissa.
Jobiilin ulkopuolisten harjoittelupaikkojen varaus
Opiskelija ilmoittaa harjoittelupaikkatarpeensa koordinaattorille, mikäli Jobiilista ei löydy sopivaa harjoittelupaikkaa tai harjoittelupaikka ei ole Jobiilissa.
Harjoittelupaikkojen koordinaattorit hankkivat ensisijaisesti Jobiilin ulkopuoliset harjoittelupaikat.  

3. Ennen harjoittelun alkua
· Opiskelija perehtyy harjoittelun menettelytapaohjeeseen ja hyväksytyn harjoittelun kriteereihin (Harjoitteluun liittyvät ohjeet ja lomakkeet, Harjoittelun yleisohjeet, kohta 5)
· Opiskelija allekirjoittaa salassapitolomakkeen ennen ensimmäistä harjoittelua
· Opiskelija suorittaa lääkelaskukokeen hyväksytysti ennen toista harjoittelua

· Opiskelija osallistuu lääkehoitopassi-infoon ennen toista harjoittelua
· Opiskelija näyttää rikostaustaotteen tarvittaessa harjoittelua ohjaavalle opettajalle

· Opiskelija peruuttaa harjoittelupaikkavarauksen tarvittaessa viimeistään 3 viikkoa ennen harjoittelun alkua ilmoittamalla siitä harjoitteluja koordinoivalle lehtorille
· Opiskelija osallistuu harjoitteluinfoon ennen jokaista harjoittelua
· Opiskelija perehtyy harjoittelu Moodlessa -ohjeeseen
· Opiskelija perehtyy harjoittelupaikkaan 

· Opiskelija perehtyy Hoitotyön opetussuunnitelmassa oleviin harjoittelujakson osaamistuloksiin ja asiakokonaisuuksiin 

4. Harjoittelun aikana

Ensimmäisen viikon aikana
· Opiskelija vie harjoittelujaksoon liittyvän saatekirjeen ja muun materiaalin harjoittelupaikkaan

· Opiskelija osallistuu harjoittelupaikan järjestämään perehdytykseen

· Opiskelija sopii työvuorosuunnitteluun, arviointiin ja ohjaukseen liittyvistä käytänteistä sairaanhoitajaohjaajan kanssa

· Opiskelija tallentaa sairaanhoitajaohjaajan nimen ja yhteystiedot harjoittelun Moodle-pohjaan
· Opiskelija laatii henkilökohtaiset harjoittelujakson tavoitteet yhdessä sairaanhoitajaohjaajan kanssa ja tallentaa ne harjoittelun Moodle-pohjaan (tarkemmat ohjeet opiskelija saa harjoittelun infossa)
Harjoittelun edetessä
· Opiskelija seuraa osaamisensa kehittymistä ja hyödyntää saamaansa palautetta
· Opiskelija arvioi oppimisprosessiansa

· Opiskelija osallistuu ohjaus- ja arviointikeskusteluihin sairaanhoitajaohjaajan ja ohjaavan opettajan kanssa

· Opiskelija seuraa harjoittelun aikana lääkehoito-osaamisensa kehittymistä lääkehoitopassin avulla

· Opiskelija käyttää harjoittelun Moodle- pohjaa viestinnässä ohjaavan opettajan kanssa 
· Opiskelija osallistuu reflektioistuntoihin ohjaavan opettajan ohjeiden mukaisesti
· Opiskelija tekee harjoittelun tehtävät harjoitteluinfon ohjeiden mukaisesti
5. Harjoittelun jälkeen

· Opiskelija palauttaa sähköisen itsearvioinnin kokonaisuudessaan Moodle-alustalle
· Opiskelija palauttaa välittömästi harjoittelun loputtua ohjaavalle opettajalle paperisen, ohjaajan ja opiskelijan allekirjoittaman arviointilomakkeen ja kopion sairaanhoitajaohjaajan allekirjoittamasta työvuorotaulukosta (lomakkeet täytetään sähköisesti tai kuivamustekynällä, ei lyijykynällä)
· Opiskelija osallistuu harjoittelun jälkeen reflektioon
6. Käytännön ohjeita
Harjoittelu alkaa ja loppuu harjoittelun etenemissuunnitelman mukaan. Esim. mikäli harjoittelu on viikoilla 5-9, se ei voi alkaa viikolla 4 ja loppua viikolla 10.
Harjoittelu tehdään yhtäjaksoisesti, harjoittelua ei voi keskeyttää lomamatkan tai palkallisen työn vuoksi.
Opiskelija tekee kaikki harjoittelupaikassa tehtäväksi suunnitellut tunnit. Mahdollisista korvauskäytännöistä sovitaan ohjaavan opettajan kanssa.

Harjoittelu on harjoittelupaikasta riippuen kolmivuorotyötä sisältäen myös viikonloppuja.
Jokaisena harjoitteluviikkona tulee olla harjoittelussa.
Ylipitkiä työvuoroja ei tehdä. 
Harjoittelujaksoon sisältyy enintään yksi yövuoro.
Jokaiseen viikkoon sisältyy ainakin yksi viikkolepo (yhtäjaksoinen 32 h vapaa).

Opiskelija neuvottelee mahdollisista poikkeuksista ohjaavan opettajan tai koordinaattorin kanssa.
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