TimekEdit-kalenterin siirtdéminen Outlookiin | Halme Jaana 5.8.2019

TimeEditissa:

1. Valitse paivalikosta Henkiloiden/Oman ryhmasi tyojarjestykset ja etsi oma kalenterisi
hakutoiminnolla.

Henkildkunta/staff

Ryhmien tyojarjestykset (2019-)
Ryhmien tyojarjestykset (2018)

Henkiléiden tyojarjestykset

2. Kalenterinakymasi ylalaidassa nakyy sinulla seuraava tieto:

Nyt Kokonaan viikko

Kun klikkaat ”Nyt”, voit valita kalenterista“atituspdivimaaran, mista ldhtien haluat kalenterisi

nakymaan ja siirtymaan Outlookiin. Klikkaa ”“Kokonaan viikko”, ja voit valita pdivdmaaran, johon
saakka kalenterisi TimeEditista siirtyy ja paivittyy Outlookiin.

3. Omasta kalenterinakymasta l6ydat toiminnon:

N Tallennakaavio [ Taméan kaavion tilaus

- Taman kaavion tilaus — iCal-muotoa tukeville kalentereille syotettava linkki, joka paivittaa
saanndllisesti valitun haun mukaisia varauksia kalenteriohjelmaan
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4. Klikkaamalla "Taman kaavion tilaus” saat ndkyman
Outlook-kalenteriisi.

Toiminnot Outlookin kalenterissa

Klikkaa ”Lisaa kalenteri” ja sieltd valitset "Internetistd”. Liita TimeEditin puolelta kopioimasi linkki tahan ja
klikkaa “OK”. Myt sinulla on kdytossasi seka Outlook- ettd TimeEdit-kalenterisi.
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Outlookissa voit asettaa Outlook-kalenterisi ndkymaéan joko rinnakkain TimeEdit-kalenterin kanssa tai
siirtda ne paallekkain TimeEdit —kalenterin nuolella ”"Nayta paallekkaistilassa”.
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