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Valtion talous- ja henkilostohallinnon/palvelukeskus

Tervetuloa Lantiseen palveluyksikkoon!

Opiskelijoiden harjoittelija-info
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P G 't HENKILOSTOHALLINNON palkeet.fi
PALVELUKESKUS



Digitalisaatio | Tyon murros | Yhteyksien yhteiskunta

Tiedolla johtaminen, Valtionhallinnon Hallinnon
kehittdminen rakenteiden tehtavien uudelleen-
Ja yhteistyo uudistuminen jarjestelyt

Muuttuva toimintaymparisto



Yhteistyo

Visio:
Aot Uusiutuminen Vaikuttavampia
rvot: .
Min& palvelen yh desséa

Min& osaan ja vastaan | Aikaansaavuus
Me onnistumme
yhdessa

Asiakkaat

* Asiakaskunnan ja palveluiden
laajentaminen

» Tyytyvaiset asiakkaat

Palvelut ja prosessit
* Vahvistuva rooli valtion talous- ja henkilsto-
hallinnon kehittdmisessa ja toimeenpanossa

» Automatisoitu tuotantoalusta ja

» teknologioiden yhteen toimivuus

Ihmiset ja osaaminen s _
- Innostava ja vastuullinen tyo Toiminta-ajatus:
* Vahvistuvaa roolia vastaava osaaminen Edistamme qukishaIIinnon
toimivuutta kustannustehokkailla
. ja laadukkailla digitaalisilla
AS|§kQ§Iupaus. . « Tuloksellisuuden jatkuva palveluilla. Toimimme verkostona
Yhteistyokumppani parantuminen asiakkaiden ja muiden

palveluksessanne sidosryhmien kanssa.

Talous ja vaikuttavuus




Palkeet yleisesti

+ Valtion talous- ja henkildstéhallinnon palvelukeskus (Palkeet) on merkittava
valtiovarainministerion hallinnonalalla toimiva konsernipalvelujen tuottaja.
- Tuotamme ja tarjoamme kustannustehokkaita ja laadukkaita palveluja seka uudistumme € fg San OV

asiakkaiden parhaaksi. ke °
+ Teemme yhteistydssa asiakkaiden kanssa tehokkaan ja toimivan tulevaisuuden. —=
+ Olemme aktiivisten osaajien innostava ja vastuullinen tydyhteiso.
- Tilinpaatokset 65 kirjanpitoyksikélle ja
— /. [rahastolle
Tunnuslukuja Toimipaikat ja henkil6sto Palvelut
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Rekrytointi ja harjoittelu

Pia Jaakkola

VALTION TALOUS- JA _
P G 't HENKILOSTOHALLINNON palkeet.fi
PALVELUKESKUS



Esimiehen odotukset harjoittelijalta monipuolinen

joustavuutta
ja kykya
sopeutua
nopeasti
muuttuviin
tilanteisiin

Olet
aktiivinen
ja
osallistuva
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tietotekniikan ja
eri
toimistosovellus-
ten osaaminen

Olet
asiakaslahtoi
nen

sinulla on
positiivinen
asenne
asiakaspal-

.. veluun
motivoitunut

ja
kehittymis-
haluinen

palkeet.fi




Harjoittelusta

Palkan maara riippuu koulutustaustasta:

Toisen asteen ammatillista koulutusta eli perustutkintoja suorittavat ovat palkattomia
harjoittelijoita (emme tee oppisopimuksia)

Ammattiopistoharjoittelu on palkatonta

AMK-tason harjoittelijan palkka 1000€/kk

Korkeakoulutason harjoittelijan palkka 1350€/kk l \

« Harjoitteluun sisaltyy lomapaivia 2pv/kk, jotka tulee kayttaa harjoittelun aikana
« Harjoittelun ajalta saa liikkunta- ja kulttuuriseteleita

« Harjoittelun aikana kaydaan kehityskeskustelu esimiehen kanssa

« Harjoittelun paattyessa annetaan palaute ja tyotodistus

» TyGalkaa seurataan kulunvalvontalaitteella

« Harjoittelija kirjaa tyoaikansa Palkeiden tybajanseurantajarjestelmaan ja pitaa mahdollisesti
omaa harjoittelupaivakirjaa
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Harjoittelusta
8

Tee hakemus Valtiolle.fi-sivuston kautta 11.2.2018 mennessa
- https://www.valtiolle.fi/fi-Fl/Toihin valtiolle/Hakijan ohjeet

https://www.palkeet.fi/palkeet/harjoittelu-palkeissa.html

https://www.palkeet.fi/palkeet/meilla-toissa.html

Hae ensisijaisesti siihen tehtavaan, mista palvelusta/prosessista olet kiinnostunut

Huom! limoitathan harjoittelun aloitus- ja paattymisajankohta

» Palkeissa rekrytointia hoitavat henkil6t valitsevat haastatteluun kutsuttavat ja ottavat yhteytta
haastateltaviin

« Harjoitteluun valituista tehdaan turvallisuusselvitys

« Harjoittelija nimitetddn maaraaikaiseen virkasuhteeseen (ei erillistd tydsopimusta)

 Harjoittelijan tulee suorittaa valtionhallinnon tietoturvakurssi hyvaksytysti ensimmaisen
harjoittelukuukauden aikana

 Lisatietoja: Pia Jaakkola pia.jaakkola@palkeet.fi
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https://www.valtiolle.fi/fi-FI/Toihin_valtiolle/Hakijan_ohjeet
https://www.palkeet.fi/palkeet/harjoittelu-palkeissa.html
https://www.palkeet.fi/palkeet/meilla-toissa.html

Harjoittelusta

« Mikali sinut valitaan harjoittelijaksi, tuleva esimies ottaa yhteytta ja auttaa sinua
seuraavissa askelissa:

» Harjoittelijasopimuksen laatiminen (sis. tyotehtavat)
HenkilGtietojen ilmoittaminen

Verokortti

Vaitiolositoumus

Aloittamiseen liittyvista asioista sopiminen
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